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Assessment Center

Beitz, Holger und Loch, Andrea (2004): Assessment Center. Erfolgstipps und Ubungen fiir Bewerber.
/I CC_AC_01

Hess, Jurgen und Schrader, Christian: Assessment Center fur Hochschulabsolventen -
Bewaltigungsstrategien fur das harteste Personalauswahlverfahren. // CC_AC_02

Obermann, Christof (2006): Assessment Center.- Entwicklung, Durchfiihrung, Trends. Mit originalen
AC-Ubungen. // CC_AC_03

Arbeitszeugnisse

Hesse, Jurgen und Schrader, Hans Christian (2007): Praxismappe fur das perfekte Arbeitszeugnis. //
CC_Az 01

Nasemann, Andrea (2005): Arbeitszeugnisse. // CC_AZ 02
Mauritz, Andreas(2005): Arbeitszeugnisse formulieren und beurteilen — Bewertungen schnell auf den

Punkt bringen, Formulierungen richtig interpretieren. // CC_AZ_03

Auslandserfahrungen

DAAD (Hrsg.) (2010): Pragende Einblicke — Alumni des Carlo-Schmid-Programms berichten Uber ihre
Praktika in internationalen Organisationen und EU-Institutionen. // CC_AE_01

DAAD (Hrsg.) (2010): Generation Erasmus — Auf dem Weg nach Europa. Auslandserfahrungen von
Lehrenden und Angehérigen der Hochschulverwaltungen an Hochschulen in Europa. // CC_AE_02

DAAD (Hrsg.) (2010): Generation Erasmus — Auf dem Weg nach Europa. Studierende berichten tber
ihr Auslandspraktikum in Europa. // CC_AE_03

DAAD (Hrsg.) (2010): Generation Erasmus — Auf dem Weg nach Europa. Die Betreuung von

Erasmus-Studierenden durch Lokale studentische Erasmus-Initiativen an deutschen Hochschulen. //
CC_AE 04

Deutsche Bewerbungen fur internationale Studierende

Masluk-Meller, Magdalena (2014): CV i profesjonalna aplikacja po niemiecku. Kompletne vademecum
dla os6b poszukujgcych pracy (CV und professionelle Bewerbung auf Deutsch. Vollstandiger
Ratgeber fur Arbeitssuchende). // CC_DBINT_01
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Bewerbungen International

Schirmann, Klaus und Mullins, Suzanne (2003): Weltweit bewerben auf Englisch. // CC_BI_01

Neuhaus, Karsta und Neuhaus, Dirk (2007): Das Bewerbungshandbuch Englisch — Erfolgreiche
Jobsuche in aller Welt. // CC_BI_02

Lahrmann, Nils (2003): Bewerben im Ausland — Mit Bewerbungen in verschiedenen Landessprachen.
/l CC_BI_03

Neuhaus, Karsta und Neuhaus, Dirk (2007): Bewerben und Arbeiten in den USA und Kanada. //
CC_BI_04

Neuhaus, Karsta und Neuhaus, Dirk (2007) Das Bewerbungshandbuch fur Europa — Effektive
Strategien fur die Arbeitssuche in England, Frankreich, Italien Spanien // CC_BI_05
Forster, Lisa (2005): Die besten Bewerbungsmuster Englisch. // CC_BI_06

Whitcomb, Susan Britton (2010, 4th Ed): Résumé Magic: Trade Secrets of a Professional Résumé
Writer. // CC_BI_07

Vermeer, Manuel und Neumann, Claus (2008): Praxishandbuch Indien — Wie Sie Ihr Indiengeschaft
erfolgreich managen. // CC_BI_08

Schulz, Jorn (2010): Jobhopping Down Under — Jobs, Praktika und Working Holiday in Australien. //
CC_BI_09

Conrad Levinson, Jay; Perry, David E. (2009): Guerrilla Marketing for Job Hunters 2.0 - 1,001
Unconventional Tips, Tricks and Tactics for Landing Your Dream Job. // CC_BI_10

Leigh, Judith (2004): CVs and Job Applications. // CC_BI_11
Wallace, Richard (2" 2006): Adams Cover Letter Aimanac. // CC_BI_12
Wallace, Richard (2" 2005): Adams Resume Almanac. // CC_BI_13

Informations- und Beratungsstelle (ibs) im Hause von inWent (2009): Praxisaufenthalte in Frankreich
— Informationen und Tipps fir Auszubildende, junge Berufstatige und Studenten. // CC_BI_14

Informations- und Beratungsstelle (ibs) im Hause von inWent (2009): Praxisaufenthalte in
GrofRbritannien oder Irland - Informationen und Tipps fur Auszubildende, junge Berufstatige und
Studenten. // CC_BI_15

Informations- und Beratungsstelle (ibs) im Hause von inWent (2009): Praxisaufenthalte in Italien -
Informationen und Tipps fur Auszubildende, junge Berufstatige und Studenten. // CC_BI_16

Informations- und Beratungsstelle (ibs) im Hause von inWent (2009): Praxisaufenthalte in Spanien -
Informationen und Tipps fur Auszubildende, junge Berufstatige und Studenten. // CC_BI_17

Studienberatung USA in der Fachhochschule Hannover (2010): Praktikum in USA und Kanada. //
CC_BI_18

Europaische Kommission (2009): ,Sie hdren dann von uns ..." — Was Sie wissen sollten, wenn Sie
sich auf eine Stelle in einem anderen EWR-Land bewerben. // CC_BI_19

Obieglo, Thomas (2008): DAAD-Studienfuihrer Grof3britannien und Irland. // CC_BI_20
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Informations- und Beratungsstelle (ibs) im Hause der GIZ (2012): So organisiere ich mein
Auslandspraktikum in den USA und in Kanada — Leitfaden fir den ersten Schritt in die
internationale Arbeitswelt. // CC_BI 21

Informations- und Beratungsstelle (ibs) im Hause der GIZ (2012): So organisiere ich mein
Auslandspraktikum in Polen, Tschechien, der Slowakei und Ungarn — Leitfaden fur den ersten Schritt
in die internationale Arbeitswelt. // CC_BI_22

Schuman, Nancy; Nadler, Burton Jay (2012): 1,001 Phrases You Need to Get a Job - The "Hire Me"
Words that Set Your Cover Letter, Resume, and Job Interview Apart. // CC_BI_23

Business Knigge (Horbiicher)

Koch, Tobias (2007): Business Knigge Baltikum — Estland, Lettland, Litauen. // CC_BK_01
Koch, Tobias (2006): Business Knigge China. // CC_BK_02

Koch, Tobias (2007): Business Knigge Dubai — Vereinigte Arabische Emirate. // CC_BK_03
Koch, Tobias (2009): Business Knigge Germany. // CC_BK_04

Koch, Tobias (2007): Business Knigge Indien. // CC_BK_05

Koch, Tobias (2008): Business Knigge Ost-Europa. // CC_BK_06

Koch, Tobias (2008): Business Knigge Russland. // CC_BK_07

Rippler, Stefan (Hrsg.); Woischwill, Branko; grofRe Klénne, Lukas (2012): Trainee Knigge — Der

Ratgeber fur den erfolgreichen Karriere-Start. // CC_BK_08

Fettndpfchenfuhrer

Koydl, Wolfgang (2010): Gebrauchsanweisung fir Deutschland. // CC_FF_01

Gilissen, Elfi H. M. (2009): KulturSchock Australien. // CC_FF_02

Remus; Joscha (2006): KulturSchock Rumanien. // CC_FF_03

Ferner; Manfred (2010): KulturSchock Turkei. // CC_FF_04

Scheer; Evelyn und Serdyuk, Irina (2007): KulturSchock Ukraine. // CC_FF_05
Jager-Dabek; Brigitte (2011): Fettnapfchenfihrer Agypten. // CC_FF_06

Bittner, Nina; Mangel, Emel; Moll, Henrieke (2011): Fettnapfchenfiihrer Brasilien. // CC_FF_07
Obst, Anja (2011): Fettnapfchenfihrer China. // CC_FF_08

Bouju, Bettina und Links, Johanna (2011): Fettnapfchenfihrer Frankreich. // CC_FF_09
Pohl, Michael (2010): Fettndpfchenfihrer GroRRbritannien. // CC_FF_10

Mattioli, Sandro (2010): Fettnapfchenfihrer ltalien. // CC_FF_11

Fels, Kerstin und Fels, Andreas (2010): Fettnapfchenfuhrer Japan. // CC_FF_12
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Falls, Allen (2010): Fettnapfchenfiihrer Neuseeland. // CC_FF_13
Fellinger, Julia (2011): Fettn&pfchenfihrer Norwegen. // CC_FF_14
Wengert, Veronika (2010): Fettnapfchenfuhrer Russland. // CC_FF_15
Kibeck, Delia (2010): Fettnapfchenflhrer Schweden. // CC_FF_16
Graf-Riemann, Lisa (2011): Fettnapfchenfihrer Spanien. // CC_FF_17
Beis, Elena (2010): Fettnapfchenfuhrer Stdafrika. // CC_FF_18

Blum, Kai (2010): Fettnapfchenfihrer USA. // CC_FF_19

Gehaltsverhandlung

Hesse, Jurgen und Schrader, Hans Christian (2001): Strategien fur die erfolgreiche
Gehaltsverhandlung. // CC_GV_01

Holzapfel, Nicola (2009): Ich verdiene mehr Gehalt! Was Sie fiir Ihre erfolgreiche Gehaltsverhandlung
wissen missen. // CC_GV_02

Individuelle Bewerbungen

Hesse, Jurgen und Schrader, Hans Christian (2006): Die perfekte Bewerbungsmappe fir die
Initiativbewerbung. // CC_IBW_01

Hesse, Jurgen und Schrader, Hans Christian (2003): Die perfekte Bewerbungsmappe flr nicht
perfekte Lebenslaufe. // CC_IBW_02

Hesse, Jurgen und Schrader, Hans Christian (2010): Die perfekte Bewerbungsmapppe fir
Hochschulabsolventen. // CC_IBW_03

Hesse, Jurgen und Schrader, Hans Christian (1999): Erfolgreiche Bewerbung und Stellensuche im
Internet. // CC_IBW_04

Hesse, Jirgen; Schrader, Hans Christian (2005): Neue Bewerbungsstrategien fir
Hochschulabsolventen — Startklar fiir die Karriere. // CC_IBW_05

Demmer, Christine; Soder, André (2002): Stellenanzeigen richtig verstehen — Wie Sie Jobangebote
entschlisseln und sich erfolgreich bewerben. // CC_IBW_06

Stefan Menden (2012): Das Insider-Dossier: Bewerbung bei Unternehmensberatungen: Consulting
Cases meistern. // CC_IBW_07

Honolka, Harro (2000): Bewerbungsratgeber fur Studenten und Hochschulabsolventen — Countdown
fur Ihren erfolgreichen Berufsstart. // CC_IBW_08

Pittjer, Christian; Schnierda, Uwe (2000): Bewerben um ein Praktikum. // CC_IBW_09
Bieker, Rudolf (2008): Erfolgreich bewerben im Erziehungs- und Sozialsektor. // CC_IBW_10
Kleinschmidt, Carola; Otto, Anne (2008): My Way — Wie Frauen erreichen, was wirklich zu ihnen

passt. // CC_IBW_11
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Schneider, Barbara (2009): Flei3ige Frauen arbeiten, schlaue steigen auf — Wie Frauen in Fihrung
gehen. // CC_IBW_12

Klatsch, Anja (2011): Bewerben fiir Hochschulabsolventen. Die individuelle Bewerbung als Ihr
Schlissel zum Erfolg. // CC_IBW_13

Hesse, Jirgen; Schrader, Hans Christian (2012): Bewerbung mit HANDICAP. // CC_IBW_14
Engst, Judith (in Zusammenarbeit mit der Dudenredaktion) (2015): DUDEN Ratgeber —
Professionelles Bewerben — von der Stellensuche zum erfolgreichen Vorstellungsgespréach. //

CC_IBW_15

Pittjer, Christian; Schnierda, Uwe (2011): Die besten Bewerbungsvorlagen fir Hochschulabsolventen
— 222 Formulierungshilfen fur individuelle Unterlagen // CC_IBW_16

Hesse, Jurgen; Schrader, Hans Christian (2015): Neue Formen der Bewerbung: Innovative
Strategien, Einzigartige Gestaltungsideen, Netzwerke erfolgreich nutzen // CC_IBW_17

Nelson, M.R. (2014): Navigating the Path to Industry: A Hiring Manager's Advice for Academics
Looking for a Job in Industry. // CC_IBW_18

Hesse, Jurgen; Schrader, Hans Christian (2015). Die Besten Erfolgstipps vom Biiro flr
Berufsstrategie. // CC_IBW_19

Internet-Bewerbung / Online bewerben

Schimbeno, Andrea (2009): Online bewerben fir Dummies. // CC_10B_01
Hofert, Svenja (2009): Praxismappe fiur die perfekte Internet-Bewerbung. // CC_IOB_02

Hofert, Svenja (2010): Stellensuche und Bewerbung im Internet — Die perfekte E-Mail-Bewerbung,
Bewerbung Uber Online-Formulare, Wichtige Stellenmarkte und Karriereportale. // CC_10B_03

Hofert, Svenja (2008): Jobsuche und Bewerbung im Web 2.0 — Wie Sie das Internet als
Karrieresprungbrett nutzen. // CC_IOB_04

Schepp, Brad und Schepp, Debra (2010): How to Find a Job on LinkedIn, Facebook, Twitter,
MySpace, and Other Social Networks. // CC_IOB_05

Vermeiren, Jan; Verdonck, Bert (2011): How to really use LinkedIn. // CC_IOB_06

Greene, Brenda; Byrne, Coleen (2011): The WEB 2.0 Job Finder. // CC_IOB_07
Salpeter, Miriam (2011): Social Networking for Career Success. // CC_|10OB_08

Hesse, Jirgen; Schrader, Hans Christian (2014) (2): Die Uberzeugende Selbstprasentation im WWW
— So nutzen Sie Social Networks, Blogs & Co. fir Ihre erfolgreiche Online-Reputation. / CC_10B_09
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Job-Search Strategien

Bolles, Richard Nelson (9te akt. & Uberarb. Aufl. 2009): Durchstarten zum Traumjob — Das ultimative
Handbuch fur Ein-, Um- und Aufsteiger. // CC_JS 01

Putzker, Cornelia (2005): Auf dem Weg zum ersten Job. // CC_JS_02

Glaubitz, Uta (2003): Der Job, der zu mir passt — Das eigene Berufsziel entdecken und erreichen. //
CC_Js_03

Kirch, Sibylle und Scheda, Irene (2002): Auf Umwegen zum Erfolg — Akademiker jenseits der
klassischen Karriere. // CC_JS 04

Kihnhanss, Christoph (2010): Bewerben ist werben — Die ultimativen Tipps & Tricks zu Bewerbung
und Stellensuche. // CC_JS_05

Gulder, Angelika (2007): Finde den Job, der dich glucklich macht — Von der Berufung zum Beruf. //
CC_JS_06

Narjes, Frauke; Feltz, Nina (Hrsg.) (2011): Fishing for Careers - Karrieremanagement zwischen
Planung und Gelegenheiten. // CC_JS 07

Bolles, Richard Nelson (2016 Edition)): What Color Is Your Parachute? A practical manual for job-
hunters and career-changers. // CC_JS_08

Bolles, Richard Nelson (2014): What Color Is Your Parachute? Guide to Rethinking Resumes: Write a
Winning Resume and Cover Letter and Land Your Dream Interview. // CC_JS 09

Vick, Julia Miller; Furlong, Jennifer S. (2016, 5th edition): The Academic Job Search Handbook. //
CC_Js_10

Pioch, Sebastian (2015): Trojanized — Ein verbluffend wirksamer Weg, um den passenden Job zu
finden. //CC_JS 11

Kernkompetenzen fachtbergreifend

Nunning, Ansgar und Zierold, Martin (2008): Kommunikationskompetenzen — Erfolgreich
kommunizieren in Studium und Berufsleben. // CC_KK_01

Erl, Astrid und Gymnich, Marion (2007): Interkulturelle Kompetenzen — Erfolgreich kommunizieren
zwischen den Kulturen. // CC_KK_02

Hallet, Wolfgang (2006): Didaktische Kompetenzen — Lehr- und Lernprozesse erfolgreich gestalten. //
CC_KK 03

Blod, Gabriele (2007): Prasentationskompetenzen — Uberzeugend prasentieren in Studium und Beruf.
/| CC_KK_04

Andler, Nicolai (2010): Tools fur Projektmanagement, Workshops & Consulting — Kompendium der
wichtigsten Techniken und Methoden. // CC_KK_05
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Landerinformationen

Wissenschaftsladen Bonn: Arbeiten im Ausland — Landerinformationen (Grof3britannien, Schweiz,
Frankreich, Spanien, Schweden, Niederlande, Danemark, Griechenland, Polen, Norwegen,
Luxemburg, Osterreich, Italien, Belgien, Tschechische Republik, Litauen, Slowenien, Lettland, Malta,
Slowakische Republik, Estland, Ungarn, Zypern, Portugal, Irland, Japan, Australien, Brasilien,
Finnland, Kanada, Mexiko, Turkei, Stdkorea, China, Indien). // CC_Li 01

Winter, Flavia; Ripmeester, Nannette (2009): Expertise in Labour Mobility Country Guides: Looking
for work in Brazil. // CC_Li_02

Wang, Bei; Ripmeester, Nannette; Pollock, Archie (2010): Expertise in Labour Mobility Country
Guides: Looking for work in China. // CC_Li_03

Nittert, Rosemarijn; Ripmeester, Nannette (2004): Expertise in Labour Mobility Country Guides:
Looking for work in the 10 EU accession countries. // CC_Li_04

Gevrey, Guillaume; Ripmeester, Nannette (2009): Expertise in Labour Mobility Country Guides:
Looking for work in India. // CC_Li_05

Dozlan, Maria; Ripmeester, Nannette (2003): Expertise in Labour Mobility Country Guides: Looking
for work in Japan. // CC_Li_06

Ripmeester, Nannette; Storm, Martine (2000): Expertise in Labour Mobility Country Guides: Looking
for work in Portugal. // CC_Li_07

Ripmeester, Nannette; Zedelius, Lina; Shadrina, Anna (2010): Expertise in Labour Mobility Country
Guides: Looking for work in Russia. // CC_Li_08

Ripmeester, Nannette; Pollock, Archie; Roelfsema, Monique (2010): Expertise in Labour Mobility
Country Guides: Looking for work in Singapore. // CC_Li_09

Ripmeester, Nannette; Zedelius, Lina; Dollah, Salma (2010): Expertise in Labour Mobility Country
Guides: Looking for work in South Africa. // CC_Li_10

Ripmeester, Nannette; Rustemi, Zana (2010): Expertise in Labour Mobility Country Guides: Looking
for work in Turkey. // CC_Li_11

Ripmeester, Nannette; Horzinek, Julia; Westerlaken, Willemijn (2009): Expertise in Labour Mobility
Country Guides: Looking for work in the United Arab Emirates. // CC_Li_12

DAAD (2008): Wege nach Japan - DAAD-Alumni erinnern sich / Ein Lesebuch. // CC_Li_13

DAAD (2014): Wege nach Korea - DAAD-Alumni erinnern sich / Ein Lesebuch. // CC_Li_14
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Promotion

Messing, Barbara und Huber, Klaus-Peter (2004): Die Doktorarbeit — Vom Start zum Ziel. Leitfaden
fur Promotionswillige. // CC_PROM_01

Miiller, Mirjam (2014): Promotion-Postdoc-Professur — Karriereplanung in der Wissenschatt //.
CC_Prom_02

Kelsky, Karen (2015): The Professor Is In: The Essential Guide To Turning Your Ph.D. Into a Job //.
CC_Prom_03

Muller, Mirjam (2017): Karriere nach der Wissenschaft. Alternative Berufswege fur Promovierte.
/ICC_Prom_04
Soft Skills

Pittjer, Christian und Schnierda, Uwe (2003): Geheimnisse der Kérpersprache — Mehr Erfolg im
Beruf. // CC_SSK_01

Mdller, Meike (2002): Der starke Auftritt — So Uberzeugen Sie in lhrem Job. // CC_SSK_02
Nagiller, Brigitte (2003): Klasse mit Knigge! Stilsicher in allen Lebenslagen. // CC_SSK_03

NUnning, Vera (Hrsg.) (2008): Schlusselkompetenzen: Qualifikationen fur Studium und Beruf. //
CC_SSK_04

Hesse, Jurgen; Schrader, Hans Christian (2010): Was steckt wirklich in mir? — Die Potenzialanalyse.
/I CC_SSK_05

Mdiller, Meike (2011): Du bist groRRartig! — Den inneren Kritiker loswerden und im Job durchstarten //.
CC_SSK 06

Bock, Petra (2011): Mind Fuck — Warum wir uns selbst sabotieren und was wir dagegen tun kénnen.
/I CC_SSK_07

Bock,Petra (2015): Mind Fuck Job — So beenden Sie Selbstblockaden und entfalten Ihr volles
berufliches Potenzial. // CC_SSK_08

Wirzburger, Thomas (22016): Key Skills fur die Generation Y. Die wichtigsten Tipps fir eine erfillte
Karriere. // CC_SK_09

Studium — Wissenschaft — Beruf / Berufsfelder

Budde, Gunilla; Freist, Dagmar; Giunther-Arndt, Hilke (Hg.) (2008): Geschichte. Studium-
Wissenschaft-Beruf. // CC_SWB_01

Kocher, Ursula und Krehl, Carolin (2008): Literaturwissenschaft. Studium-Wissenschaft-Beruf. //
CC_SwB_02

Sternberg, Karin; Amelang, Manfred (Hg.) (2008): Psychologen im Beruf. // CC_SBW_03
Flasdick, Julia; Goertz, Lutz; Kramer, Heike; Michel, Lutz P. (2009): Strukturwandel in Medienberufen.

Neue Profile in der Content-Produktion. Bundesinstitut fir Berufsbildung, Bonn (Hg.): Schriftenreihe
des Bundesinstituts fur Berufsbhildung: Berichte zur beruflichen Bildung. // CC_SBW_04
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Hammerer, Marika; Kanelutti, Erika; Melter, Ingeborg (Hg.) (2011): Zukunftsfeld Bildungs- und
Berufsberatung — Neue Entwicklungen aus Wissenschaft und Praxis. // CC_SBW_05

Feibelman, Peter J. (2011): A PhD is not enough — A Guide to Survival in Science. // CC_SBW_06
Diemling, Patrick; Westermann, Juri (Hg.) (2011): ,Und was machst Du spater damit?" —
Berufsperspektiven fur Religionswissenschaftler und Absolventen anderer Kleiner Facher. //

CC_SBW_07

Beer, Bettina; Klocke-Daffa, Sabine; Litkes, Christiana (Hg.) (2009): Berufsorientierung fir
Kulturwissenschaftler — Erfahrungsberichte und Zukunftsperspektiven. // CC_SBW_08

Jackson, Ulrike; Wolf, Antje; Geest, Dirk (2017): Karrierewege im Eventmanagement. Experten geben
Einblicke in ihren beruflichen Alltag. // CC_SBW_09

Geest, Dirk; Hodeck, Alexander (2018): Karrierewege im Sport — Experten geben Einblicke in ihren
beruflichen Alltag. // CC_SBW_10

Vorstellungsgesprach (Deutsch und Englisch)

Lidemann, Heiko; Lidemann, Carolin (2014): Die 111 wichtigsten Fragen im Vorstellungsgesprach -
Kompetente Antworten, die Giberzeugen. // CC_VG_01

Pittjer, Christian und Schnierda, Uwe: Vorstellungsgesprach. // CC_VG_02

Pittjer, Christian und Schnierda, Uwe: Trainingsmappe Vorstellungsgesprach — Die 200
entscheidenden Fragen und die besten Antworten. // CC_VG_03

Pittjer, Christian und Schnierda, Uwe (2009): Das uiberzeugende Vorstellungsgesprach auf Englisch
— Die 200 entscheidenden Fragen und die besten Antworten. // CC_VG_04

Matias, Linda (2010): 201 Knockout answers to touch interview questions - The ultimate guide to
handling the New Competency-Based Interview Style. // CC_VG_05

Yeung, Rob (2006): Answering Tough Interview Questions for Dummies. // CC_VG_06

Wallace, Richard (2" 2005): Adams Job Interview Almanac. // CC_VG_07

McDonnell, Sharon (2005): The Pocket Idiot’s Guide to Interview Questions & Answers. // CC_VG_08
Schumann, Nancy (2009): The Job Interview Phrase Book. // CC_VG_09

Rosenberg McKay, Dawn (2009): The Everything Practice Interview Book. // CC_VG_10
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