Wegweiser Inlandspraktikum | Checkliste: Telefonkontakt

e Welches Ziel hat das Telefonat?

e Richtige Ansprechpartner*innen fur Praktika bzw. Personalprozesse finden
o Details zur vorhandenen Stelle klaren

e Ist ein Praktikum im gewtnschten Berufsfeld moglich?

« Welche Bedingungen mussen (auf beiden Seiten) dafir erfullt sein?

e Welches Bewerbungsformat ist gewiinscht?

Bereiten Sie das Telefonat vor:
e Informationen zu Arbeitgeber*innen im Internet gut recherchieren
o Eigenen Lebenslauf in Stichworten parat haben

o Eigene Vorstellungen zu Inhalten und Aufgaben im Praktikum nennen und beschreiben
konnen

o Fragen vorbereiten: z.B. zu Téatigkeitsbereichen des Unternehmens (Achtung vorher auf der
Homepage recherchieren!)

« wahrend des Telefonats Notizen machen.
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