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Installation von Outlook

Der Webmailer kann wie ein normaler Exchange-Server genutzt werden.

Sie bendtigen einen Uni-Account und ein Outlook 2012 oder neuer.
Wenn Sie bereits Outlook nutzen, dann blattern Sie bitte auf Seite 2.

Wenn Sie Outlook neu installiert haben, dann sehen Sie nach dem ersten Start dieses
Fenster.
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Willkommen bei Microsoft Outlook 2013

Willkommen bei Outlook 2013

Outlook hilft Thnen als Ihr persénlicher Assistent bei der Organisation lhres Lebens
mit leistungsstarken Tools flr E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben.

Los geht's. Mit den ndchsten Schritten fligen Sie Ihr E-Mail-Konto hinzu.

I = Zurdck Abbrechen
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Klicken Sie anschlieRend auf ,\Weiter".

Bitte blattern Sie nun auf Seite 3.
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Wenn Sie bereits Outlook nutzen, klicken Sie bitte im MenU auf ,Datei“.
Das folgende Fenster erscheint.

Posteingang - testuser@uni-bremen.de - Outlook = x

©)
el Kontoinformationen

Offnen und
expartieren =1 testuser@uni-bremen.de .

[ Exchange ActiveSync
IR I O = Konto hinzufigen
|—E| Einstellungen fur Konto und soziale
&

! Netzwerke
Kontoeinstellungen )
Drucken - Andern der Einstellungen fir dieses Konto oder Einrichten
weiterer Verbindungen.
Mit sozialen Metzwerken verbinden.

Office-Konto .
= Postfach aufraumen
Optionen =3 Verwalten der GroBe lhres Postfachs durch Leeren des Ordners
Tools zum "Geldschte Elemente” und Archivierung.
Aufriumen =
Beenden
a Regeln und Benachrichtigungen
=1 Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen kannen Sie
Regeln und eingehende E-Mail-Machrichten organisieren und
Benachrichtigungen verwalten Alktualisierungen empfangen, wenn Elemente hinzugefigt,

gedndert oder entfernt werden.
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Bitte klicken Sie auf ,Konto hinzufiigen®.
Klicken Sie anschlieRend auf ,\Weiter".
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Kenfiguration des Microsoft Qutlook-Kontos

E-Mail-Konto hinzufiigen

Mit Qutlook kinnen Sie eine Verbindung mit E-Mail-Konten herstellen, wie dem Microsoft Exchange Server hrer Organisation oder
einem Exchange-Onlinekonto als Teil von Microsoft Office 365, Qutlook funktioniert auch mit POP-, IMAP- und Exchange
ActiveSync-Konten,

Maochten Sie Outlook einrichten, um egine Verbindung mit einem E-Mail-Konto herzustellen?

®Ja
() Mein

< Zurick |I Weiter = I |Ahbrethen

Sie wollen ein E-Mail Konto einrichten.
Klicken Sie anschlieRend auf ,\Weiter".
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Konto hinzufigen d

Konto automatisch einrichten
Outlook kann Thre E-Mail-Konten automatisch konfigurieren.

(®) E-Mail-Konto

Ihr Mame: Franz Testuser

Beispiel: Heike Molnar

E-Mail-Adresse: testuser@uni-bremen.de
Beispiel: heike@contoso.com
Kennwort: L s S e g

Kennwort erneut eingeben: ************|

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.
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O Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen

< Zurdck Abbrechen

Bitte fullen Sie alle Felder aus.
Als E-Mail-Adresse mussen Sie lhren Benutzernamen und ,@uni-bremen.de” eingeben.
Ein E-Mail-Alias (z.B. franz.testuser@uni-bremen.de) funktioniert an dieser Stelle nicht!

Klicken Sie anschlieRend auf ,\Weiter".


mailto:franz.testuser@uni-bremen.de
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Kento hinzufigen

Hach Ihren E-Mail-Servereinstellungen suchen...

Konfiguration

QOutlook schlieft die Konfiguration |hres Kontos ab. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.
+"  MNetzwerkverbindung herstellen
+"  Mach testuser@uni-bremen.de-Einstellungen suchen

+"  Am E-Mail-5erver anmelden

Herzlichen Gldckwunsch! Das E-Mail-Konto wurde erfolgreich konfiguriert und kann jetzt verwendet werden.

[]kontoeinstellungen dndern | Weiteres Konto hinzufagen... |

< Zurdck IFerlig stellenl | Abbrechen |

Das sieht gut aus.
Klicken Sie anschlieRend auf ,Fertig stellen*.
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DATEI START SEMDEMN/EMPFANGEN ORDMER ANSICHT

» ;
Aktuelles Postfach
uelles Postfach { x
=7 Alle  Ungelese i .
swreniene]  DaS Wichtigste zuerst

= gefunden, die den 5

= entspreche

B Empfohlene Einstellungen verwenden:

& Installieren Sie wichtige und empfohlene Updates far Office, Windows und
andere Microsoft-Software, und helfen Sie dabei, Office zu verbessern,

£

5 MNur Updates installieren

% Wichtige und empfohlene Updates fir Office, Windows und andere
Microsoft-Software installieren.
Spater nachfragen
Solange Sie keine Entscheidung getroffen haben, ist lhr Computer
maglicherweise fir Sicherheitsrisiken anfillig.

[ Weitere Informationen
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ELEMENTE: O DER DOWMNLOAD VOM SERVER WIRD AUSGEFUHRT.  VERBUNDEN |l
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[
Beim ersten Start des Programms werden ein paar Einstellungen fur Updates abgefragt.
Klicken Sie anschlie3end auf ,Zustimmen®.
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Eﬁ % - Posteingang - testuser@uni-bremen.de - Qutlook

DATEI START SEMDEMN/EMPFANGEN ORDMER ANSICHT

L Aktuelles Postfach durch.. 2 |-

Alle  Ungelesen 4

Es wurden keine Elemente
gefunden, die den Suchkriterien
entsprechen.

[

Pasteingang

Alle Ordner

KATEGORIEN WERDEN DER MASTERLISTE HINZUGEFUGT...  ALLE ORDNER SIND AUF DEM NEUESTEM STAND.  VERBUMDEN N ES|
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Nun konnen Sie lhre E-Mails, die auf dem E-Mailserver liegen, lesen.
Links-unten kénnen Sie zwischen E-Mail Kalender, Adressbuch,Aufgaben und Notizen

umschalten.
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Ea % - Kalender - testuser@uni-bremen.de - Outlook ?T H - x
DATEI START SENDEM/EMPFAMGEN ORDMER AMNSICHT

>
4 ¥ Januar 2017 Berlin, BE ~ {c;inga ?ﬂe;t}e_znc Kalender durchsuchen [Strg+E) pe
IJ MONTAG DIENSTAG MITTWOCH DONMERSTAG SAMSTAG SOMNMTAG -
I 26. Dez 27 28 29 30 31 1. Jan 17
S
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2 3 4 5 6 7 a8

9 10 11 12 14 15
14:30 Freitag
Frih
16 17 18 19 21 22
=
] 23 24 25 26 27 28 29
F2
[#] 30 31 1. Feb 2 3 4 5

ELEMEMNTE: 1 AUF DIE SERVERANTWORT WIRD GEWARTET...  VEREUNDEN |l Eg
14:32
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Wenn Sie auf Kalender umschalten, sehen Sie die selben Termine wie im Webmailer.
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