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Einrichtung Mitarbeiter Liste 
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Einleitung 
 

Informationen von Mitarbeitenden der Universität lassen sich in unterschiedlicher Weise auf der 

Website darstellen: mehrere Personen in einer Liste, mehrere Personen in einer Tabelle oder 

eine/mehrere Personen in einer Kontaktbox. Auch ganze Einrichtungen können in so einer 

Liste/Tabelle/Kontaktbox angezeigt werden. Voraussetzung ist jedoch, dass die 

Einrichtungen/Personen bereits als Datensätze angelegt sind. 

Einrichten des Plug-Ins 
 

Erstellen der erforderlichen Seiten 
Allgemein lässt sich das Plug-In auch in bestehende Seiten integrieren. Diese Anleitung geht von 

einer eigenen Seite aus. 

Wie gewohnt wird eine neue Seite durch „ziehen“ des Seiten-Icons in den Seitenbaum an die 

gewünschte Stelle erstellt. 

Im Modul „Seite“ wird die neue Webseite ausgewählt. 

Mit dem Toogle Drag In Wizzard wird das Plug-In in die Seite gezogen (siehe Abbildung 1) 
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Abbildung 1 Identity Management Plugin 

 

Plug-In bearbeiten 
Reiter „Allgemein“: Hier kann bei Bedarf eine Überschrift angegeben werden. Der Rest wird nicht 

geändert. 

 

Abbildung 2: Plug-In 1 

Reiter „Plug-In“:  

 Die Auswahl „Ausgewähltes Plug-In“ wird belassen 

Option: Listenansicht 

 Unter Erweiterungsoptionen wird ausgewählt: 

o Ansicht: Liste 

o Verlinkung zum Profil aktivieren: wenn ja, muss unten eine Profilseite angegeben 

werden. 

o Bilder laden: Wenn aktiviert, werden Profilbilder angezeigt. 

o Zusätzliche Informationen anzeigen (optional) 

o Sprechzeiten laden: Zeigt Sprechzeiten an. 

o Liste in zwei Spalten anzeigen: Zeigt Liste in zwei Spalten an. 
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o Einrichtung: Hier Datensatz für eine Gruppe (Referat, Fachgebiet, Dezernat …) 

wählen. 

o Person: Falls nur einzelne Personen angegeben werden sollen statt alle Personen 

einer Organisationseinheit, bitte diese Option wählen. 

o Profilseite: Wenn Verlinkung aktiviert, hier Seite angeben. Diese Seite braucht auch 

das Plugin. Die besagte Profilseite muss schon angelegt worden sein, um darauf zu 

verlinken. 

 

 

Abbildung 3: Plugin Einstellungen 
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Abbildung 4 Datensatz wählen 
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Auswahl von Personen/Einrichtungen: 

Bei der Auswahl der Datensätze für Einrichtungen/Personen öffnet sich das Fenster für die 

Datensatzauswahl mit dem Seitenbaum (Abbildung 5). In dem Beispiel werden die globalen 

Datensätze der Universität gewählt. 

Man kann auch eine Liste von einzelnen Personen selbst zusammenstellen. Dazu auf Person klicken. 

Für Gruppen aus einem Fachgebiet, Referat etc. ist die Option Einrichtung am besten geeignet. 

 

Abbildung 5 Datensatz Auswahl 

Auf der rechten Seite wird die Suche eingeschränkt. In diesem Beispiel wurde nach „Dezernat“ 

gesucht (Abbildung 6). Diese Auswahl zeigt alle Mitarbeiter des Dezernates mit einigen 

Zusatzinformationen an. Die gewünschte Einrichtung auswählen. 
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Abbildung 6 Suchmaske 

 

Option: Tabellarische Liste 
Für eine kompakte, übersichtliche Darstellung kann im Plug-In auch die „Tabellarische Liste“ 

eingestellt werden (siehe Abbildung 7). Optionen: 

 Verlinkung zum Profil aktivieren: Wenn gesetzt, sind die Einträge Links zu den 

entsprechenden Profilen. 

 Liste nach Abteilungen gruppieren: Wenn die Mitarbeiter*innen aus verschiedenen 

Abteilungen stammen, kann man diese damit gruppieren. 
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Abbildung 7 Tabellarische Ansicht 

 

Option: Kontaktbox 
Um auf einer Seite Kontaktdaten einer Person oder Einrichtung kompakt darzustellen, empfiehlt sich 

die Verwendung einer Kontaktbox. Hierfür kann das Plug-In Identity-Management in einer 

bestehenden Seite eingesetzt werden. Das Plug-In muss in das gewünschte Raster Element platziert 
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werden. Über „Bearbeiten“ und dem Reiter „Plug-In“ wird die Erweiterungsoptionen und Ansicht, 

das Feld „Kontaktbox ausgewählt (siehe Abbildung 8). 

 

 

Abbildung 8 Kontaktbox anlegen 

 

Falls Profillinks aktiviert sind, muss die Profilseite angegeben werden. Wie gewohnt muss durch 

klicken auf den Knopf „Seite“ die vorher angelegte Profilseite angegeben werden. 
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Eigene Datensätze für Mitarbeitende und Einrichtungen anlegen: 

 
Datensätze werden allgemein in Ordnern abgelegt. In unserem Beispiel werden unsere Datensätze 

unter dem Ordner „Data“ und den Unterordnern Einrichtungen / Mitarbeitende angelegt. 

 

Einrichtung anlegen 
Wir wählen unseren Beispielordner „Einrichtungen“ und wechseln auf das Modul „Liste“. Über den 

Arbeitsbereich ist ein „+“ Icon erschienen (Datensatz hinzufügen), dieses Anklicken. 

 

Im Arbeitsbereich erscheint nun eine Auflistung der möglichen Datensätze. Hier unter „Identity 

Management“ den Eintrag Einrichtung auswählen: 

 

Sie erstellen jetzt einen Datensatz "Einrichtung" und sind in der Bearbeitungsansicht des 

Datensatzes. Der Datensatz hat 7 Reiter: 

Allgemein 

Hier Namen und Abkürzung der Einrichtung eintragen. 

Organisationsstruktur 

Man kann hier durch Setzen von Hacken die Zugehörigkeit zu einer bereits vorhandenen, 

übergeordneten Struktur festlegen. 

Abteilung 

Hier können durch Klick auf „Neu anlegen“ beliebig viele Abteilungen der Einrichtung angelegt 

werden. Jede Abteilung muss einen Namen erhalten. 

Personen 

Hier können aus einer Liste der Mitarbeitenden der Universität Personen der Einrichtung zugeordnet 
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werden. 

Kontaktinformation  

Hier können die verschiedenen Kontaktmöglichkeiten angelegt werden: 

  

Sprache 

Auf Standard (alle) belassen. 

 

Zugriff 

Aktivieren/Deaktivieren des Datensatzes. 

Person anlegen 
Eine Person kann wie oben beschrieben über Liste  Datensatz hinzufügen  Identity Management 

 Person hinzugefügt werden. Auch hier befindet man sich gleich in der Bearbeitung des 

Datensatzes: 

Allgemein 

 

Name, Titel und ORCID können hier eingetragen werden 
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Einrichtungen 

 
 

Hier wird der Person einer oder mehreren Einrichtungen aus einer Liste zugeordnet. 

Kontaktinformationen 

Kontaktmöglichkeiten wie Email, Telefonnummern und Webseite(n) können hier eingefügt werden. 

Einträge werden durch das Feld „Neu anlegen“ hinzugefügt. 

 

Profil 

Hier kann man in den Texteditoren von Typo3 ein kurzes Profil der Person und einen Lebenslauf 

eingetragen werden. 
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Konfiguration der Anzeige 

Hier kann ein Profilbild hochgeladen werden. Außerdem werden hier Anzeigeoptionen für 

Einrichtung und Abteilung ausgewählt. 
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Zusätzliche Informationen 

Vertretungsperson, Sekretariat sowie weitere Informationen und Abwesenheit können hier 

eingetragen werden. 

 
 

Sprache  

Für welche Sprache dieser Datensatz gedacht ist. Standard: [alle] 

 

Zugriff 

Aktivieren/deaktivieren des Datensatzes 
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Nach dem Speichern können die Datensätze dann im Plugin "identity Management" abgerufen 

werden. 

 


