Anlage 3: Verfahrensablauf'® fiir die Aktualisierung von Modulhandbiichern (wird noch ergénzt um Schritte der Modellierung und LV-Planung)

Nr. | Arbeitsschritt Anmerkung / Konkretisierung Verantwortliche (V) u. Zeitraum WINTER- | Zeitraum SOMMER-
handelnde Akteure (H) SEMESTER SEMESTER
1. | Aktualisierung bestehender | Konkrete Fristen sind im FB abzustimmen und zu | V: Modulverantwortliche, |ab 01.04. ab 01.10.
Module (neue Modulversi- | dokumentieren. Stg.verantwortliche
onen) und Abstimmung in Studiendekane
den FB-Gremien
H: Modulpflege
2. | Anlage neuer Gruppen/ Neue MHB-Versionen missen fir den folgenden | V: Studiendekane bis 14.07. bis 31.01.
Handblicher (bzw. -versio- | zentralen Export abschlieRend im FB geprift wer- (zentrale (zentrale
nen) durch MHB-Pfleger:in- | den. H: Modulhandbuchpflege | Ausschlussfrist) Ausschlussfrist)
nen und Modulhandbuch-
vergleich
3. | Ubertragung der Modul- erfolgt zentral V & H: AG PABO Stichtag 15.07. Stichtag 01.02.
handblicher von FN2Mod | WICHTIG: Ab jetzt konnen keine neuen Modulver-
nach Stud.IP sionen mehr angelegt und keine Bearbeitungen
mehr vorgenommen werden.
4. | Zuordnung der Lehrveran- | Anlage von LV kann laufend erfolgen, unabhangig |V: Studiendekane 16.07. - 14.09. 02.02. -14.03.
staltungen zu Modulen von Fristen (zentrale (zentrale
H: Dozenten, LV-Pla- Ausschlussfrist) Ausschlussfrist)
Konkrete Fristen sind im FB abzustimmen und zu | ner*innen
dokumentieren.
5. Export der LV aus Stud.IP erfolgt zentral V & H: AG PABO Stichtag 15.09. Stichtag 15.03.

nach FN2Mod

Informationen in Stud.IP kbnnen jederzeit aktuali-
siert werden, werden nach diesem Stichtag aber
nicht mehr ins MHB Gibernommen

18 Fallen Stichtage / Fristenden auf einen Feiertag oder das Wochenende, verschieben sie sich automatisch auf den nichsten folgenden Werktag.
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Nr. | Arbeitsschritt Anmerkung / Konkretisierung Verantwortliche (V) u. Zeitraum WINTER- | Zeitraum SOMMER-
handelnde Akteure (H) SEMESTER SEMESTER
6. Uberpriifungsphase Letzte redaktionelle Priifung, V: Studiendekane 16.09. bis 29.09. 16.03. bis 30.03.
Durchsicht der Druckausgabe (zentrale (zentrale
H: Modulhandbuchpflege, |Ausschlussfrist) Ausschlussfrist)
Stg.verantwortliche
7. | Erstellung und Erfolgt zentral auf der Archiv-Seite; V & H: AG PABO Stichtag 01.10. Stichtag 01.04.
Veroffentlichung der ebenso Ubertragung in die DBS
Modulhandbiicher
8. Informelle Aktualisierung Erneuter Import der LV zur Erfassung des korrek- |V & H: AG PABO Stichtag: 05.11. Stichtag: 05.05.

der Modulhandbiicher

ten Priifungsangebots bei Priifungen auf LV-Ebene

Es erfolgt kein erneuter Massendruck der MHB
und keine Ablage der korrigierten MHB auf der
Archivseite, diese erfolgt immer nur mit dem
Stand zu Semesterbeginn.
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